
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ โทรศัพท์   037-401086  ตอ่  11 
ทีป่จ 72801/................                                            วันที ่ 27   กันยำยน   2559 
เรื่อง   เสนอร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ  2560 

เรียน   ประธำนคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ 

1. เรื่องน ำเสนอ   
  ตำมที่คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ได้เก็บ
รวบรวมข้อมูล  โครงกำร/กิจกรรมที่จะด ำเนินกำรจริงในพ้ืนที่ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ โดย
รวบรวมมำจำกข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ.2559  เพ่ือจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน
ประจ ำปีงบประมำณ 2559 
 
       2.   ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
  ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำและประสำนแผนพัฒนำขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 (หมวด 5 ข้อ 26) ได้ก ำหนดให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต้องจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนโดยมีขั้นตอนด ำเนินกำรดังนี้ 

 ขั้นตอนที่ 1 กำรเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล เก็บรวบรวมข้อมูล 
โครงกำร / กิจกรรมที่จะด ำเนินกำรจริงในพ้ืนที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ ซึ่งจะมี โครงกำร / 
กิจกรรมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล และโครงกำร / กิจกรรมที่หน่วยงำนอื่นจะเข้ำมำด ำเนินกำรในพ้ืนที่โดย
ข้อมูลดังกล่ำวอำจตรวจสอบได้จำกหน่วยงำนในพ้ืนที่และตรวจสอบได้จำกแผนปฏิบัติกำรพัฒนำจังหวัดหรือ
แผนปฏิบัติกำรอ ำเภอแบบบูรณำกำร 

 ขั้นตอนที่ 2 กำรจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล จัดท ำร่ำงแผนปฏิบัติ
กำรโดยพิจำรณำจัดหมวดหมู่แผนงำน/โครงกำรให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์และแนวทำงกำรพัฒนำของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   ซึ่งก ำหนดไว้ในยุทธศำสตร์กำรพัฒนำขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล โดยมีเค้ำโครง
แผนกำรด ำเนินงำน  2  ส่วน  คือ 
   -     ส่วนที่  1  บทน ำ 

-     ส่วนที่  2  บัญชีโครงกำร / กิจกรรมและรำยละเอียดโครงกำร 
จำกนั้นคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจะน ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  
เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   เพ่ือพิจำรณำแล้วเสนอผู้บริหำรองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลเพื่อให้ควำมเห็นชอบ 
 
 
 



 
 
 ขั้นตอนที่  3  กำรประกำศแผนกำรด ำเนินงำน 

  เมื่อผู้บริหำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ให้ควำมเห็นชอบร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน ปี 2559
แล้วประกำศใช้เป็นแผนกำรด ำเนินงำน  โดยให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับจำกวันที่
ประกำศ  เพ่ือให้ประชำชนในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ ทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้
อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 
   
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำและด ำเนินกำรต่อไป 
      
    (ลงชื่อ)    

(นำงนิ่ม  เลิศล้ ำ) 
                                               เจ้ำหน้ำที่วิเครำะห์นโยบำยและแผน 
                                    เลขำนุกำรคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนฯ 
      
(ลงชื่อ) 

                          (นำงสำววำสนำ    รอดตำ) 
                                 ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ 

ประธำนคณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนฯ 
 
 
 -ทรำบ-  
   
 

               (นำยไพศำล  เอ๊ียะผำ) 
นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งโพธิ์ 

ประธำนคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 


