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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตัง้สถานท่ีจาํหน่ายอาหารและสถานสะสมอาหาร

พืน้ท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ อําเภอนาดี จงัหวดัปราจีนบรีุ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและสถานสะสมอาหารพืน้ท่ีไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ อําเภอนาดี จงัหวดัปราจีนบรีุ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ข้อบญัญตัิองค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ  เร่ือง  สถานท่ี

จําหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2553  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานสะสมอาหาร

พืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร  องค์การบริหารส่วนตําบลทุ่งโพธ์ิ  อําเภอนาดี  จงัหวดัปราจีนบรีุ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนการคลงั  องค์การบริหารส่วนตําบลทุ่งโพธ์ิ  อําเภอนาดี  จงัหวดัปราจีนบรีุ  โทรศพัท์  

037-401086/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 

 

 ผู้ใดประสงค์ขอจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ท่ีใดซึง่มีพืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง

เมตร และมิใชเ่ป็นการขายของในตลาด ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน เพ่ือขอรับหนงัสือรับรองการแจ้ง ทัง้นีผู้้ขอรับ

หนงัสือรับรองการแจ้ง สามารถดําเนินกิจการได้ทนัทีหลงัจากย่ืนคําขอ โดยย่ืนคําขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนด 

พร้อมทัง้เอกสารประกอบการแจ้งตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน ณ   สว่นการคลงั องคืการบริหารส่วนตําบลทุง่โพธ์ิ 

 

 

 

 

 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

 (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 

 

ด้วยพระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 ได้กําหนดให้ผู้ประกอบการท่ีจะดําเนินกิจการใดต้องได้รับใบอนญุาต

จากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน ซึง่องค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิได้จดัทําข้อบญัญตัิองค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ เร่ือง 

สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2553 เพ่ือบงัคบัใช้ในเขตพืน้ท่ีองค์การบริหารสว่นตําบล 

 

ทุง่โพธ์ิแล้ว 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนงัสือรับรองการ

แจ้งย่ืนคําขอแจ้งจดัตัง้

สถานท่ีจําหนา่ยอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร พืน้ท่ี

ไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 

พร้อมหลกัฐานท่ีท้องถ่ิน

กําหนด 
 

15 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลทุง่

โพธ์ิ อําเภอนาดี 

จงัหวดัปราจีนบรีุ 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลทุง่

โพธ์ิ อําเภอนาดี 

จงัหวดัปราจีนบรีุ 

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

    กรณีการแจ้งไมถ่กูต้อง/

ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้

ย่ืนคําขอแจ้งแก้ไข/เพิ่มเตมิ

เพ่ือดําเนินการ หากไม่

สามารถดําเนินการได้ใน

ขณะนัน้ ให้จดัทําบนัทกึ

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน

เพิ่มเตมิภายใน 7 วนันบั  

แตว่นัท่ีได้รับแจ้ง โดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอลง

นามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

 
 

1 ชัว่โมง องค์การบริหาร

สว่นตําบลทุง่

โพธ์ิ อําเภอนาดี 

จงัหวดัปราจีนบรีุ 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง/

การแจ้งเป็นอนัสิน้สดุ 

     1. กรณีออกหนงัสือ

รับรองการแจ้ง 

         มีหนงัสือแจ้งให้ผู้แจ้ง

ทราบ เพ่ือมารับหนงัสือ

รับรองการแจ้ง 

     2. กรณีการแจ้งเป็นอนั

สิน้สดุ 

5 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลทุง่

โพธ์ิ อําเภอนาดี 

จงัหวดัปราจีนบรีุ 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

         แจ้งคําสัง่ให้การแจ้ง

เป็นอนัสิน้สดุแก่ผู้แจ้งทราบ 

พร้อมแจ้งสิทธิการอทุธรณ์ 

 
 

5) 

- 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่ออกหนงัสือรับรอง

การแจ้ง) 

    ผู้ ย่ืนคําขอแจ้งมาชําระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนด 

(สถานท่ีจําหนา่ยอาหาร

และสถานท่ีสะสมอาหาร 

พืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตาราง

เมตร) พร้อมรับหนงัสือ

รับรองการแจ้ง 

 
 

1 วนั องค์การบริหาร

สว่นตําบลทุง่

โพธ์ิ อําเภอนาดี 

จงัหวดัปราจีนบรีุ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 - 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ตามข้อบัญญัตท้ิองถิ่นกาํหนด 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี  

สํานกังานปลดัองค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ  โทรศพัท์  0 3740 1086  ตอ่  0  หรือ  เว็บไซต์  

http://www.thungpo.go.th 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี  

สํานกังานปลดัองค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ  โทรศพัท์  0 3740 1086  ตอ่  0  หรือ  เว็บไซต์  

http://www.thungpo.go.th 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 
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2) หนงัสือรับรองการแจ้งจดัตัง้สถานท่ีจําหนา่ยอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลทุง่โพธ์ิ 

อําเภอนาดี จงัหวดัปราจีนบรีุ สถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


